Bela Bach
Mitglied des Deutschen Bundestages

parleu2o2o0.de

Fiir mein Wahlkreisbiiro in Planegg (WK Miinchen-Land) suche ich, vorzugsweise ab
August, bis zum Ende der Legislaturperiode eine*n

Sachbearbeiter*in
(m/w/d) in Vollzeit (39 Std. / Woche)

Aufgabenschwerpunkte sind u.a.:

Offentlichkeitsarbeit (Verfassen von Pressemitteilungen, Presseauswertung,
Pressebetreuung, Betreuung sozialer Medien)

Beantwortung von Biirgeranfragen

Inhaltliche Betreuung von Themen, die den Wahlkreis betreffen

Verfassen von GruBworten und Reden

Konzeption, Planung, Vorbereitung und Durchfiihrung von Veranstaltungen und
Terminen

Kontaktpflege zu Verbdnden, lokalen Mandats- und Funktionstragern, Kommunal-
und Landesverwaltung

Telefonische*r Ansprechpartner*in, Postverwaltung und Postverteilung, E-Mail-
Verwaltung, Termin- und Adressverwaltung

Organisation, Begleitung und Betreuung von Besuchergruppenreisen
Biiroorganisation

Dokumentation und Materialsammlung, Organisation der Dokumentenablage

Thr Anforderungsprofil:

Vorzugsweise abgeschlossenes Hochschulstudium

Interesse an politischen Zusammenhédngen, Lokalpolitik, Verkehrspolitik
Fahigkeit, schnell und prazise komplexe Sachverhalte zu erkennen und
darzustellen

Umfangreiche PC-Kenntnisse (MS Office) und Erfahrung im Umgang mit sozialen
Netzwerken

Sehr gute miindliche und schriftliche Ausdrucksweise

Teamfahigkeit, Selbststdndigkeit und Belastbarkeit

Kenntnisse und Erfahrung in der Biiroorganisation

Néhe zu den Grundwerten der Sozialdemokratie

Mein Angebot:

Tarifliche Verglitung

Teamorientierte und wertschitzende Arbeitsatmosphére
Arbeit in einem jungen, dynamischen Team

Einblicke in parlamentarische Abldufe und Wahlkreisarbeit
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Bitte senden Sie Thre Bewerbungsunterlagen moglichst als zusammenhédngendes PDF-
Dokument bis zum 31. Juli

ausschlieBlich per E-Mail an:
bela.bach@bundestag.de

Fiir Riickfragen steht Thnen mein Team unter +49 (0)30 227 72030 zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griilen

Bela Bach MdB



